3. napirendi pont

) Eloterjesztés
Budajen6 Kézség Onkorminyzata Képviseli-testiiletének 2024. oktober 29-ei iilésére

Térgy: A Budajendi Német Nemzetiségi Onkorminyzattal kitott kozigazgatisi szerzédés
feliilvizsgalata
Eloterjeszt6: Vezérné dr. Hevesi Tiinde polgarmester

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Budajené Kozség Onkorményzata és a Budajendi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
2020.szeptember 29-én kozigazgatasi szerz6dést kotott a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi
CLXXIX. torvény (Nektv.) alapjan. A szerz6dés modositasdra egy alkalommal keriilt sor, 2021.
november 18-4an.

Az Nektv. 80. § (2) bekezdése értelmében a telepiilési Gnkormanyzat a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzattal, a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasira és a feladatok ellatisara
vonatkozéan kozigazgatasi szerz6désben megéllapodik. A megallapodast sziikség szerint,
altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld iilést kovetd harminc napon belill feliil kell
vizsgalni.

Az Nektv. 80. § (3) bekezdése részletesen tartalmazza a kdzigazgatasi szerz6dés tartalmi elemeit.

A Hivatal egyeztetett a Budajen6i Német Nemzetiségi Onkormanyzat illetékesével a szerz6dést
tartalmat illeten, mely egyeztetés eredményeként megallapithatd, javasolt 1) szerz6dés kotése,
hiszen mind a Nemzetiségi Onkormanyzat, mind a Budajen6i nkorményzat Képviseld-testiiletei
0jj4 alakultak, az elndk €s a polgadrmester személye is valtozott.

Az eldterjesztés mellékletét képezi a megallapodas tervezete.
Kérem az alabbi hatarozati javaslat alapjan dontésiik meghozatalat:
Hatarozati javaslat:

Budajené Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../12024, (... ...) szami hatarozata
a Budajendi Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott kozigazgatdsi szerzodés
feliilvizsgalatarol

Budajend Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
1. a Budajendi Német Nemzetiségi Onkormanyzattal a jelen hatérozat hatarozat melléklete
szerinti kdzigazgatasi szerz6dést kot;
2. felhatalmazza a polgarmestert az 1. pontban meghatirozott kozigazgatasi szerzddés
alairasara.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester

Budajend, 2024. oktéber <!
Tisztelettel:

Vezérné dr. Hevesi Tiinde
polgarmester






Kozigazgatasi megallapodas

mely létrejoit egyrészrl Budajend Kozség Onkorméanyzata (Pir: 730172, ad6szédma: 15730174-
2-13, székhelye: 2093 Budajend, F6 u. 1-3., képviseli: Vezérné dr. Hevesi Tiinde polgarmester)-
a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat

masrészré] Budajend Német Nemzetiségi Onkorményzat (Pir: 794749, adészam: 15794749-1-
13, sz¢khelye; 2093 Budajen6, F6 u. 1-3., képviseli: Bernath Istvan elndk) - a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkorményzat,

egyiittesen a tovabbiakban: Felek - kozott alulirott helyen és napon az alébbi feltételek szerint:

I. Jogszabalyi hattér

A nemzetiségek jogairdl szO0ld 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a szerint a telepiilési
Onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye
szerinti helyi Onkorményzat Onkormanyzati hivatali feladatat ellatja, biztositja a helyi
nemzetiségi onkormanyzat részére az onkormanyzati miikodés személyi €s targyi feltételeit,
szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl. A telepiilési onkormanyzat a telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzattal, a helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositdsira és a
feladatok ellatasara vonatkozoan kézigazgatasi szerz6désben megallapodik. A megallapodast
sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé iilést kovetd harminc napon
beliil feliil kell vizsgalni.

Felek e megallapodast a hivatkozott torvényi rendelkezések alapjan, a megallapodas-k6tési
kotelezettség teljesitése érdekében kotik meg.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodése személyi és targyi feltételeinek biztositisa

1. A Helyi Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére elbzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6raban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati
feladat ellatdsdhoz sziikséges helyiséghasznalatot. A helyiség hasznélathoz kapcsolodé targyi
infrastruktira és rezsikltséget a Helyi Onkorményzat viseli.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az 1. pontban meghatirozott helyiséget és berendezési,
felszerelési targyakat kizardlag alapfeladatdnak ellatasdhoz sziikséges mértékben veheti
igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabdlyai szerint, a j6 gazda gondossagaval
kezelheti, a hasznélat jogat az Helyi Onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalati joganak gyakorlasaval az épiiletben folyd munkét
nem zavarhatja, koteles megtartani annak rendjét.

4. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalat jogit masnak semmilyen formaban nem engedheti
at.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat miitkodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi €s személyi feltételeket a Helyi Onkormanyzat téritésmentesen
biztositja. A Helyi Onkormanyzat a Budajenéi K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban:
Hivatal) utjan kozremiikodik a testiileti iilések elokészitése, kiilonésen a meghivék, az
eloterjesztések, valamint a testiileti iilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyzOkonyvek
benyujtasaban és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa kapcsan.

6. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal tjan ellatja a testiileti dontések és a tisztségviselok
dontéseinek elokészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodod
nyilvantartési, sokszorositasi, postazasi feladatokat.

7. A jegyzd vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja
a helyi 6nkorméanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkorményzat
testiileti lésein ¢&s jelzi, amennyiben tOrvénysértést észlel, tovabbad a nemzetiségi
Onkorményzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
Onkormanyzat miik6dését érintden.



8. A 5. és a 6. pontban felsorolt feladatok ellatisahoz kapcsolodd koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli, kivéve a képviselo-testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalatat.

I1I. A Hivatal kitelezettségei a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapesolatban

A Felek rogzitik, hogy az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht) rendelkezései alapjan az Onkormanyzat a Hivatal Utjan koteles a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodésével dsszefliggésben a kovetkezd feladatokat ellatni (IILA- III. D),
azaz a Jegyz0 altal a Hivatal dolgozo6i kozill ezzel megbizott, jogszabalyi el6irasoknak
megfeleld végzettséggel rendelkez6 koztisztviseld koteles az alabbi feladatokat elvégezni:

A) A Hivatal, mint gazddlkodo szerv dltal elvégzendo bejelentési, tervezési, adatszolgdltatdsi
kotelezettségek:

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésének, varhaté gazdalkodssi folyamatainak
ismeretében eleget tesz az adozasi kotelezettségnek.

2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nall6 fizetési szamla nyitasat elvégezte a
helyi énkormanyzat szdmlavezetd pénzintézeténél, valamint a szdmlavezetéssel kapcsolatos
valtozasokat a nyilvantartasokon folyamatosan atvezeti.

3. A Hivatal segitséget nyujt szikség esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a
koltségvetés el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok tekintetében.

B) A Hivatal, mint szerv dltal elvégzendo gazddlkoddsi feladatok:

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat éltal a sajat nevében vallalt kotelezettségek alapjan
végrehajtja az utalvanyozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliill pénztari ki és befizetéseket,
banki utalasokat teljesit.

2. A Hivatal elvégzi a sajat bevételek, allamtol érkez6 finanszirozasi bevételek és kiadasok
konyvelését, a kapcsolodd analitikak vezetését, a gazdalkodasrdl legalabb negyedévente
elkésziti a mérlegjelentést és a pénzforgalmi jelentest.

3. A koételezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését és érveényesitest elvégzi, a kotelezettség
vallalasokrél nyilvantartast vezet az allamhéztartdsrol szO0lo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 56. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint.

4. A Hivatal a kotelezettségvallalé (elnok, vagy kotelezettségvallaldsra felhatalmazott
helyettese) megbizasabol pénziigyi kifizetéseket teljesit.

5. A kifizetések pénziigyi ellenjegyzését és érvényesitését a fedezet megléte esetében a Jegyzd
latja el.

6. A Hivatal a beszerzett eszk6zokrol allomanyi és leltari nyilvantartast vezet.

7. A Hivatal elvégzi a gazdalkodas miatt sziikségessé valo eldiranyzat modositasokat, és ezeket
jovahagyasra elokésziti.

8. A Hivatal miikodéshez sziikséges tovabbi nyilvantartdsokat vezet (kiilondsen:
vagyonnyilvantartas; szamviteli nyilvantartds. kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre,
utalvanyozasra, érvényesitésre jogosult személyek és alairas mintajuk nyilvantartasa).

C) A Hivatal, mint gazddlkodo szerv dltal elvégzendd jelentési, adatszolgaltatdsi
kotelezettségek:

1. A Magyar Allamkincstir szamdra hatérid6re elkésziti és megkiildi a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikédésével dsszefiiggd havi pénzforgalmi jelentéseket eldirt mellékletekkel,
negyedéves idoszaki mérlegjelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolot.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete 4ltal jovahagyott kdltségvetést, évkozi
beszamoldkat és a zarszdmadast megkiildi a Magyar Allamkincstdrnak.

3. Az addokételezettségnek eleget tesz, bevallast készit, ¢és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a gazdilkodds miatt esedékessé valé add Dbefizetését vagy
visszaigénylését.



D) A Hivatal, mint gazddlkods szerv dltal a Nemzetiségi Onkormdnyzat szdmdra készitends
dokumentumok:

1. A Hivatal az elnok 4ltal elkészitett koltségvetési koncepcid alapjan segitséget nytjt a
Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési dokumentumainak jévihagyésra torténé el6készitése
kapcsan az elndk részére. A koltségvetési hatarozat tartalmazza mindazokat a kimutatasokat,
melyeket az Aht. 23-24. -ai eléirnak.

2. A Hivatal segitséget nyujt koltségvetés végrehajtasa miatt sziikségessé valo elbirdnyzat
mddositasokat atvezetésében az elndk szamara.

4. A Hivatal a kotelezettségvallalasok alakuldsarol, a szabad koltségvetési keret allomanyarol
tajékoztatast nyajt a Nemzetiségi Onkorményzat szdmara.

5. A Hivatal késziti el a Nemzetiségi Onkorméanyzat szdmara a pénztari be- és kifizetések
részletszabélyainak rogzitésére szolgalé Pénztari Szabélyzatot jovahagyasra.

6. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorminyzat adébevallasat a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleloen elkésziti.

E) A Hivatal dltal biztositando belsd kontrollrendszer és a belsd ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzatot illeten koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, m{ikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon
kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérol sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatékban
leirtakat.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat belsd ellenérzését szerzodéses jogviszony keretében kiilsé
szolgaltatd végzi. A belsé ellenérzés koordinalasa, a belsd ellenérzés elosegitése, a belsd
ellenérzést végzd személlyel a kapcsolattartas a Hivatal feladata. A belso ellenérzést végz6
személyt részére a megbizdlevelet a jegyz6 adja ki az ellendrzés megkezdését megeldzden.

IV. A Nemzetiségi Onkormaényzat feladatai és kotelességei a gazdalkodassal kapesolatos
feladatok kérében

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles egyiittmiikodni a Hivatallal, és figyelembe venni
annak ellendrzési jogkrében tett észrevételeit.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében kotelezettséget vallalé személy a
kotelezettségvallalas eldtt koteles meggydzodni arrol, hogy a teljesités fedezete biztositott.

3. Meghatérozza a kitelezettségvallalasra, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra jogosultak korét
és kezdeményezi azok nyilvantartisba vételét.

4. Gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nallé fizetési
szamlajan koteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztari Szabalyzat el6irasait betartani.

6. Koteles idében adatot, informaciot szolgaltatni a Hivatal felé feladatai hataridében torténd
elvégzéséhez.

7. A vonatkozd jogszabalyok alapjan szolgiltatott adatok valodisagaért a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnske felelds.

V. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a koltségvetés végrehajtisa sordn fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni kizarolag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala
erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld. irasban jogosult.



2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében tett kételezettségvallasokat a Jegyz6 altal kijelslt
személy pénziigyileg ellenjegyzi. Fedezet hidnya esetén tdjékoztatja kotelezettségvallalot vagy
az utalvanyozdt, ebben az esetben az ezzel megbizott személy az ellenjegyzést és a pénziigyi
érvényesitést koteles megtagadni.

3. Az cllenjegyz6 az ellenjegyzés el6tt koteles arr6l is meggy6zédni, hogy a
kotelezettségvallalas egyebekben nem sérti-e a gazdalkodas szabalyait. Az ellenjegyzés és a
pénziigyi érvényesités nyilvanvalé jogsértés vagy szabalytalan gazdalkodds esetén
megtagadhato, az ellenjegyzést és a pénziigyi érvényesitést a jegyz0 altal megbizott személy a
kdtelezettségvallalo irasbeli utasitasara végzi el.

4. Ha az ellenjegyzés és a pénziigyi érvényesités irasbeli utasitasra tortént, a Hivatal a
Nemzetiségi Onkorményzatot a kdvetkezd testiileti {ilésén irasban tajékoztatja.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadds teljesitésének, bevétele beszedésének vagy
elszamolasdnak elrendelésére (a tovébbiakban: utalvanyozis) kizardlag a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, vagy az altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesitést kvetden lehet. Pénziigyi teljesités az utalvanyozas és annak
ellenjegyzése utan torténhet.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat hazipénztardbél készpénz akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla,
testiileti hatarozat) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon a Hivatalnal jelzi.
7. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében érvényesitésre a Jegyz altal megbizott kztisztviseld
jogosult.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében teljesitett kiadas teljesitését igazolni kizardlag az
elndk vagy az altala erre felhatalmazott nemzetiségi képvisel6 jogosult az Avr. 57. -dban
foglaltak alapjan.

VL. Osszeférhetetlenség

I. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon pénziigyi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesité ugyanazon pénziigyi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosuk és a teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési. utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény (a tovdbbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

VII. Zaroé rendelkezések

1. Jelen megallapodast a Budajend Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete ....... /12024.
[ ) hatérozataval, a Budajen6 Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ...../2024.
(......) hatarozataval hagyta jova.

2. Jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk., az Ant., az Avr., tovabba a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a mindenkor hatélyos. a
helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 jogszabélyok rendelkezései az iranyaddak.

3. A Felek a megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, az alulirott helyen és
id6ben jovahagyolag irtak ala.

Budajend, 2024. ................. Budajend, 2024. ..................

Budajené Kozség Onkorményzata Budajené Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
képviseli: Vezérné dr. Hevesi Tuinde polgarmester képviseli: Bernath Istvan eln6k



